
Aviso de Privacidad Integral para Colaboradores 
Responsable y Domicilio 

PROVEEDORA DE ABARROTES RIVERA, S.A. DE C.V. (en lo sucesivo GRAN BODEGA), con 

domicilio en Circuito Interior Oriente, número 2, bodegas D1-D5, Parque Industrial Cinco de 

Mayo, código postal 72019, Puebla, Puebla, México, es el Responsable del tratamiento y protección 

de tus datos personales, por lo que al respecto te informamos lo siguiente: 

Finalidades del Tratamiento de tus Datos Personales 

Los datos personales que GRAN BODEGA recaba, ya sea de manera personal, a través de la 

recepción de tu información y documentación en nuestras instalaciones y durante las entrevistas 

presenciales; o directamente a través de correo electrónico, vía telefónica, nuestras redes sociales y 

mensajería instantánea (WhatsApp), enunciados en la siguiente sección, son tratados para las 

siguientes Finalidades Primarias, las cuales dan origen y son necesarias para la relación laboral entre 

GRAN BODEGA y tú, ya que nos permiten cumplir con las obligaciones derivadas de la relación 

laboral y del contrato laboral que has firmado con GRAN BODEGA: 

• Verificar antecedentes médicos del colaborador para prevención de riesgos 

• Verificar y validar la identidad del colaborador 

• Validar datos fiscales 

• Validar cuentas bancarias 

• Llevar a cabo la contratación del colaborador 

• Alta ante IMSS y SAT 

• Cálculo, administración y pago de nóminas, prestaciones, pensiones y seguros, en su caso  

• Contratación de seguros de gastos médicos, en su caso 

• Gestionar la contratación de las prestaciones laborales y de seguridad social que procedan 

conforme a la ley y políticas de GRAN BODEGA  

• Celebrar los actos jurídicos que procedan relativos a las prestaciones señaladas en los incisos 

anteriores, en beneficio del colaborador 

• Entrega de vales y bonos 

• Prestar asistencia psicológica o médica  

• Creación, seguimiento, actualización y conservación del expediente interno del colaborador  

• Asignación y entrega de herramientas de trabajo 

• Adquisición y entrega de uniformes  

• Entrega de vestimenta y equipo de protección 

• Mantener contacto y comunicación con el colaborador  

• Administrar pagos y beneficios 

• Timbrado de recibos de nómina 

• Cumplimiento de prestaciones 

• Cumplimiento de obligaciones patronales 

• Gestión y trámite de incapacidades 

• Control y registro de accidentes y riesgos de trabajo 



• Retención y pago de impuestos y cuotas obrero-patronales 

• Capacitación 

• Control y registro de asistencia 

• Monitorear y evaluar el desempeño del colaborador 

• Implementación de mejoras para los colaboradores 

• Envío de comunicaciones internas 

• Solventar requerimientos o revisiones de Secretaría del Trabajo, Seguro Social o cualquier 

Autoridad Gubernamental 

• Dar acceso a nuestras instalaciones 

• Registro y control de accesos y salidas a nuestras instalaciones 

• Seguridad dentro de nuestras instalaciones 

• Cumplimiento de normatividad vigente y reglamentos internos en materia de COVID-19 

• Atención médica dentro de las instalaciones  

• Prevención médica y salud de los colaboradores 

• Control y registro interno de accidentes de trabajo 

• Actualización y corrección de datos del colaborador 

• Cursos de actualización para colaboradores 

• Cumplimiento de las obligaciones legales, patronales y fiscales de GRAN BODEGA 

• Ejercer, en su caso, las acciones judiciales o extrajudiciales que correspondan para hacer valer 

los derechos o hacer cumplir las obligaciones derivadas de la relación laboral. 

• Considerar entablar relaciones jurídicas en beneficio del colaborador o de GRAN BODEGA 

• Tramitación de incapacidades laborales. 

• Pago de liquidaciones o finiquitos. 

• Gestión de pagos de reembolsos de gastos. 

• Levantamiento de actas administrativas y/o actas de hechos, en caso de que el colaborador 

incurra en una falta y/o mala práctica 

Asimismo, GRAN BODEGA puede utilizar tus datos personales para las siguientes Finalidades 

Secundarias, las cuales, si bien no son necesarias para la relación laboral entre GRAN BODEGA y 

tú, nos permiten optimizar procesos relacionados con el desarrollo de la relación laboral, así como 

proporcionar un ambiente y lugar de trabajo seguros: 

• Fines estadísticos 

• Auditorías internas 

• Invitación a eventos empresariales 

• Envío de felicitaciones de cumpleaños 

• Entrega de premios y reconocimientos 

• Invitación a promociones exclusivas 

• Invitación para participar en dinámicas y concursos empresariales 

• Elaboración y circulación de calendario empresarial interno (uso de fotografías) 

• Elaboración y circulación de pósteres, imágenes, material impreso y comunicaciones internas 

(uso de fotografías) 

En caso de que no desees que GRAN BODEGA utilice tus datos personales para alguna o todas las 

Finalidades Secundarias, por favor, envía un correo electrónico a la dirección 

datos.personales@grupo-gb.com.mx especificando tu nombre y apellidos y señalando para cuáles de 
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Finalidades Secundarias NO quieres que utilicemos tus datos. La negativa para el uso de tus datos 

personales para estas Finalidades Secundarias no será motivo para que condicionemos o terminemos 

la relación laboral.  

Datos Personales Recabados y Tratados 

Para llevar a cabo las finalidades descritas en el presente, GRAN BODEGA puede recabar tus datos 

personales siguientes: 

• Datos Personales de Identificación: Nombres, apellidos, acta de nacimiento, fecha de 

nacimiento, nacionalidad, género, identificación oficial, CURP, número de seguridad social; 

alta en IMSS, Infonavit, FONACOT, acta de matrimonio, información sobre cónyuge, hijos 

y dependientes económicos.   

• Datos Personales de Contacto: Domicilio, código postal, correo electrónico, número de 

telefónico, número celular, contacto de emergencia y beneficiarios (nombre, parentesco y 

número telefónico).  

• Datos Personales sobre Características Físicas: Estatura, peso, complexión, tipo de sangre, 

cicatrices, medidas, fotografía, imágenes, sonidos, voz, videos. 

• Datos Personales Académicos: Nivel de estudios, certificado de estudios.  

• Datos Personales Laborales: Referencias laborales, historial laboral, puesto o cargo, fecha 

de ingreso, fecha de salida, antigüedad.  

• Datos Personales Fiscales: Alta en Hacienda, RFC, datos fiscales, Constancia de Situación 

Fiscal. 

• Datos Personales Financieros: Número de cuenta bancaria, CLABE interbancaria, estado de 

cuenta bancario, número de tarjeta de crédito o débito, información de créditos contratados, 

historial crediticio, resultado de estudios socioeconómicos, ingresos estimados, 

antecedentes bancarios. 

• Datos Personales Biométricos: Huella digital, reconocimiento facial. 

Adicionalmente, GRAN BODEGA recaba y trata los siguientes datos personales sensibles, los cuales 

requieren de especial protección:  

• Datos Personales Sensibles: Datos de salud, certificado médico, enfermedades y 

padecimientos, antecedentes patológicos, examen PCR COVID, examen antígenos COVID, 

examen antidopaje, datos clínicos, antecedentes médicos, cartilla de vacunación, historial 

clínico, tipo de sangre.  

Tratamiento de Datos Personales de Terceros 

Es importante señalar que GRAN BODEGA recaba a través de ti, los siguientes datos personales de 

terceros:  

• Información de cónyuge, hijos, dependientes económicos, beneficiarios y contacto de 

emergencia: nombres, apellidos, acta de matrimonio, acta de nacimiento, correo electrónico, 

número telefónico, número celular. 



GRAN BODEGA puede llegar a recabar y tratar datos personales de los menores de edad que tú, en 

su caso, proporciones. Los datos personales de menores de edad deberán ser proporcionados 

exclusivamente por el padre, madre o tutor de éstos.  

En ningún momento compartiremos los datos personales de terceros que nos has proporcionado.  

Transferencia de tus Datos Personales 

El tratamiento que GRAN BODEGA realiza de tus datos personales puede involucrar la 

transferencia nacional o internacional de éstos. En este sentido, GRAN BODEGA puede transferir 

tus datos personales a las siguientes categorías de terceros receptores y exclusivamente para las 

siguientes finalidades: 

Categoría de Tercero Finalidad de la Transferencia 

Autoridades 

Gubernamentales y Fiscales

  

-Validar datos fiscales 

-Alta ante IMSS y SAT 

-Gestionar la contratación de las prestaciones laborales y de 

seguridad social que procedan conforme a la ley y políticas de 

GRAN BODEGA  

-Celebrar los actos jurídicos que procedan relativos a las 

prestaciones señaladas en los incisos anteriores, en beneficio del 

colaborador 

-Timbrado de recibos de nómina 

-Cumplimiento de prestaciones 

-Cumplimiento de obligaciones patronales 

-Gestión y trámite de incapacidades 

-Control y registro de accidentes y riesgos de trabajo 

-Retención y pago de impuestos y cuotas obrero-patronales 

-Solventar requerimientos o revisiones de Secretaría del Trabajo, 

Seguro Social o cualquier Autoridad Gubernamental 

-Cumplimiento de normatividad vigente y reglamentos internos 

en materia de COVID-19 

-Cumplimiento de las obligaciones legales, patronales y fiscales de 

GRAN BODEGA 

-Ejercer, en su caso, las acciones judiciales o extrajudiciales que 

correspondan para hacer valer los derechos o hacer cumplir las 

obligaciones derivadas de la relación laboral. 

- Tramitación de incapacidades laborales. 

-Pago de liquidaciones o finiquitos. 

Instituciones Financieras  -Validar cuentas bancarias 

-Cálculo, administración y pago de nóminas, prestaciones, 

pensiones y seguros, en su caso 

-Administrar pagos y beneficios 

Aseguradoras -Cálculo, administración y pago de nóminas, prestaciones, 

pensiones y seguros, en su caso  

-Contratación de seguros de gastos médicos, en su caso 

-Gestión y trámite de incapacidades 



Por otro lado, GRAN BODEGA puede transferir sus datos personales a empresas controladoras, 

filiales, subsidiarias o que pertenezcan al mismo Grupo Económico (Grupo Gran Bodega) y se rijan 

por las mismas políticas. 

Asimismo, GRAN BODEGA podrá transferir sus datos personales cuando sea necesario para la 

prevención o el diagnóstico médico, la prestación de asistencia sanitaria, tratamiento médico o la 

gestión de servicios sanitarios, así como cuando medie requerimiento de autoridad administrativa o 

judicial competente y/o a autoridades frente a las cuales GRAN BODEGA se encuentre obligado.  

Ejercicio de tus Derechos ARCO 

En los casos previstos por la Ley, puedes ejercer tus derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación 

u Oposición respecto del tratamiento que GRAN BODEGA da a tus datos personales. Para ejercer 

cualquiera de tus derechos ARCO deberás a) solicitar nuestro Formato de Derechos ARCO a nuestro 

Departamento de Protección de Datos a la dirección de correo electrónico datos.personales@grupo-

gb.com.mx o bien descargar el Formato de Derechos ARCO de nuestra página web 

https://www.lagranbodega.com.mx/; b) llenar el Formato de Derechos ARCO con tu solicitud y enviarlo 

a nuestro Departamento de Protección de Datos a la dirección de correo electrónico 

datos.personales@grupo-gb.com.mx; c) acreditar tu identidad a través del envío de copia de tu 

identificación oficial, exhibiendo, en caso de que así te sea requerido, el original para su cotejo, o bien 

la personalidad de tu representante a través de instrumento público, carta poder firmada ante dos 

testigos o tu declaración en comparecencia personal y; d) en caso de solicitud de rectificación, 

adjuntar la documentación que sustente tu petición. GRAN BODEGA, a través de su Departamento 

de Protección de Datos, atenderá tu solicitud y en un plazo no mayor de 20 días hábiles te comunicará 

la determinación correspondiente en el correo electrónico por medio del cual nos hiciste llegar tu 

solicitud. 

Revocación y Limitación de tu Consentimiento 

Adicionalmente, cuando la Ley así lo permita, podrás revocar o limitar el consentimiento que, en su 

caso, hayas otorgado a GRAN BODEGA para el tratamiento de tus datos personales.  

Para revocar o limitar tu consentimiento deberás enviar la solicitud respectiva y acreditar tu 

identidad, o en caso de ser aplicable, la personalidad de tu representante, de acuerdo con lo 

establecido en la sección anterior del presente Aviso de Privacidad. GRAN BODEGA, a través de su 

Departamento de Protección de Datos, atenderá tu solicitud y en un plazo no mayor de 20 días hábiles 

te comunicará la determinación correspondiente en el correo electrónico por medio del cual nos 

hiciste llegar tu solicitud. 

En caso de que tengas cualquier duda acerca de cómo ejercer tus derechos ARCO, revocar o limitar 

tu consentimiento, puedes ponerte en contacto con nuestro Departamento de Protección de Datos a 

través del correo electrónico datos.personales@grupo-gb.com.mx. 

Tratamiento Indebido de los Datos Personales 

Si consideras que tu derecho de protección de datos personales ha sido lesionado por alguna 

conducta atribuible a GRAN BODEGA o presumes que en el tratamiento de tus datos personales 

existe alguna violación a las disposiciones previstas en la Ley Federal de Protección de Datos 
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Personales en Posesión de los Particulares y/o su Reglamento, puedes interponer una queja o 

denuncia ante el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos 

Personales (INAI). Para más información visita www.inai.org.mx. 

Cambios al Aviso de Privacidad 

GRAN BODEGA podrá realizar cambios al presente Aviso de Privacidad, en cuyo caso, puedes 

conocer las modificaciones y/o actualizaciones al mismo en nuestra página web 

https://www.lagranbodega.com.mx/, o bien, solicitándolo directamente a nuestro Departamento de 

Protección de Datos en el correo electrónico datos.personales@grupo-gb.com.mx. 
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